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固定资产管理业务流程 - 资产日常管理
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固定资产管理业务流程 - 资产处置
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存货管理业务流程
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无形资产管理业务流程
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成都体育学院国有资产出租出借流程图
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固定资产管理业务流程 - 资产日常管理
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固定资产清查盘点表
将盘点表与固定资产台账进行核对，记录差异
对盘盈、盘亏资产进行核实，落实差异原因，提出处理建议
会同计划财务处核实差异
参与盘点结果差异的核实工作
固定资产盘点报告
负责组织（或监督）授权管理资产的清查盘点
汇总盘点差异
差异原因说明或核实，提出处理建议
差异原因说明
资产处置流程
更新国有资产管理
信息系统信息
更新部门固定资产管理台账
更新固定资产会计账务处理



固定资产管理业务流程 - 入账登记管理
资产管理处
使用单位（授权管理单位）
计划财务处

1-4账账核对

1-2-1 校内部门之间调剂移动
变更登记

1-2-2单位内部使用人员移动
变更登记

1-1 固定资产新增

1-3价值变动
支出业务管理流程
固定资产会计分类账
固定资产部门台账（资产明细清单）
验收管理流程
固定资产实物总账
固定资产卡片明细账
固定资产明细清单
确定固定资产入账价值
确认固定资产价值分类
办理固定资产领用手续，
明确资产存放地点及使用部门、使用人
资产管理员审核确认
生成资产卡片编码
二级资产管理员、使用人、单位负责人签字确认
登记固定资产会计核算账簿
资产管理员审核

固定资产实物总账
固定资产卡片明细账
固定资产台账
（资产明细清单）
固定资产会计分类账
定期对账
定期对账
调出单位资产管理员填写《固定资产变动报告单》
按权限审批
调出单位与调入单位办理实物移交手续
调出单位与调入单位资产管理员登记各自单位固定资产台账
资产管理员审核变更的国有资产管理信息系统的资产信息
使用人移动（离职、调离、退休等），由使用单位资产管理员办理移动变更手续移交人、接收人、单位负责人签字）
《固定资产调配移交清单》
二级资产管理员录入单位固定资产台账
资产管理员审核变更的国有资产管理信息系统的资产信息
《固定资产折旧通知单》
计提折旧
通过
二级资产管理员完善资产信息
二级资产管理员录入国有资产管理信息系统
填写《固定资产价值变动报告单》，通过系统申请变更登记，并提交变更佐证资料
审核
固定资产
会计分类账
登记固定资产会计核算账簿
审核
固定资产
入账明细清单
打印固定资产验收入账单
（入账凭证）




