附表1
固定资产入账清单（举例）
	序号
	资产名称
	入账清单（包括但不限于以下内容）

	一
	房屋及构筑物资产
	房屋建筑物名称；

所属资产类别及编码（按国家规定标准分类）；

房屋建筑物面积、使用面积；

房屋建筑物资产照片信息；

资产产权情况（如产权证登记机关及号码等）；

资产属性（如教学用、行政办公用、经营性等）；

资产分配使用情况（如部门、教学单位、学校统管等）；

房屋坐落位置等信息。

房屋建筑物名称；

所属资产类别及编码（按国家规定标准分类）；

房屋建筑物面积、使用面积；

房屋建筑物资产照片信息；

资产产权情况（如产权证登记机关及号码等）；

资产属性（如教学用、行政办公用、经营性等）；

资产分配使用情况（如部门、教学单位、学校统管等）；

16.房屋坐落位置等信息。

	二
	专用设备、通用设备、家具、用具等固定资产
	资产名称；

所属资产类别及编码（按国家规定标准分类）；

资产型号、规格、技术参数等；

资产数量；

资产单价；

资产总价；

生产厂商（供应商）名称及合同编号，是否进口产品等；

出厂日期；

采购部门、采购时间、经费渠道（项目名称或代码）等；

保质期（如有）；

最低使用年限（或折旧年限）；

是否有技术验收报告；

是否实验室仪器设备（如是，列明实验室名称）；

是否贵重精密仪器、保密设备、危险资产；

维修维护要求（免费维修维护时间，如有）、安装环境要求、安全服务要求等；

存放地点（如存放部门、科室、实验室、场所、房间等）；

固定资产照片信息；

经需求部门确认的资产使用（保管）单位信息（单位名称、代码及责任人），或领取资产的个人信息（个人姓名和职员代码）等。


	序号
	资产名称
	入账清单（包括但不限于以下内容）

	三
	文物、陈列品资产
	文物、陈列品名称；

所属资产类别及编码（按国家规定标准分类）；

文物、陈列品取得渠道（如购置、受赠等，受赠资产需列明捐赠单位名称或捐助人姓名等信息）；

文物、陈列品等级（如根据鉴定经过、所处年代、珍藏保护登记分类）；

文物、陈列品照片（电子版）信息及编码；

文物、陈列品数量；

文物、陈列品单价；

文物、陈列品价值；

文物、陈列品存放地点；

文物、陈列品保养及安全要求；

文物、陈列品其他特殊信息。

	四
	图书资产
	图书形式（如纸质图书、电子图书、网络使用权等）；

图书性质（如一般图书、珍藏图书、绝版图书等，或按学科、专业区分等）；

所属资产类别及编码（按国家规定标准分类）；

图书清单（按书名逐一列表）；

图书出版社名称及出版号（按书名逐一列表）；

图书数量（按书名逐一列表）；

图书定价及实际购买单价（按书名逐一列表）；

图书实际购买总价；

图书采购信息（如供应商名称、合同编号、经费渠道等）；

图书存放地点（如学校图书馆、系部处资料室、个人保管等，包括单位名称、代码及责任人，或个人姓名和职员代码）；

珍贵图书、绝版图书照片信息等。

	五
	档案资产
	档案资产名称（如纸质档案、电子档案；如学生档案、教务档案、制度资料档案等）；

所属资产类别及编码（按国家规定标准分类）；

档案资产数量（如卷宗数、页码数）；

档案资产保存期限；

档案资产价值；

档案资产存放地点等。


	序号
	资产名称
	入账清单（包括但不限于以下内容）

	六
	被装服装资产
	被装服装名称（如制服、表演服装、竞赛服装等）；

所属资产类别及编码（按国家规定标准分类）；

被装服装数量；

被装服装单价；

被装服装总价；

被装服装使用单位信息（单位名称、代码及责任人），或领取人个人信息（个人姓名和职员代码）；

被装服装使用期限（或折旧年限）；
被装服装照片（电子版）信息等。

	七
	动植物资产
	动植物资产名称；

所属资产类别及编码（按国家规定标准分类）；
动植物资产数量；

动植物资产单价；

动植物资产总价；

动植物资产存放或保管地点；

动植物资产照片信息及编码等。




